Indicazioni accesso piattaforma Unica - Area ComUnica

1. Accedere alla piattaforma Unica tramite il seguente link:

https://unica.istruzione.gov.it/it e cliccate in alto a destra su “Accedi”;
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Un modo nuovo per avvicinare
scuola, studenti, famiglie

Un mondo di servizi digitali per accompagnare ragazze e

ragazzi nel percorso di crescita, per aiutarli a fare scelte
consapevoli e a coltivare e far emergere i loro talenti

2. E possibile accedere alla piattaforma attraverso pitt metodi di autenticazione:

* identita digitale SPID;

* Carta d’Identita Elettronica (CIE);

* Carta Nazionale dei Servizi (CNS);

* identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS).

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?
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o Entra con CIE Approfondisci CIE

Ent Approfondisci CN
E con CNS pprofondisci CNS

Login with elDAS Learn more about elDAS
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3. Se hai gia effettuato il primo accesso su unica puoi passare al punto n. 6.
Al primo accesso su Unica bisognera confermare i dati e accettare le condizioni d'uso
spuntando le caselle corrispondenti e poi cliccare su “Entra nell’area privata”;
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4. Autotizzare, o non autotizzate, I’alunno/a al caricamento dei file dall’applicazione
mobile Unica Istruzione e poi cliccare su conferma

Unica

Autorizza il caricamento di file dall’app Unica Istruzione da
parte di

Par abilitare 2 studenti minor di 14 anni &l caricamento di fle (e, documenti, immagini, o
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esedcita la responsabiith gen

©  Autorizzo Fuse delle funzioni per caricare file (e5. documenti, immagini, audio o vides) dall'app Unica lstruzione

Non autarizzo l'uso dells funzioni per il caricamento di Hle dall'app Unica lstruzions
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5. Scegliere I'indirizzo email per le comunicazioni e poi cliccare su conferma

Fstruzicne o del Merite

Unica

Seleziona un indirizzo email per le comunicazioni
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6. Una volta effettuato il login su Unica ci saranno diversi punti di accesso alla sezione ComUnica:

a. Cliccando in alto a destra su “Genitore” e poi su “Vai a comunica”;

b. Sotto la voce “Servizi” del menu di navigazione;

c. Direttamente nella homepage poco sotto al proprio nome cliccando su “Vai a
ComUnica.
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E disponibile un‘area di scambio che digitalizza la condivisione di
informazioni e documenti con la scuola. Puoi usarla per integrare i dati
delle nuove iscrizioni e durante I'anno scolastico.

Vaia ComUnica — ‘




7. Nella sezione “Autorizzazioni e deleghe” sara possibile compilare II modello di
autorizzazione per consentire 1'uscita autonoma dello studente (solo per gli alunni della
Scuola Secondaria di Primo Grado), e il modello di delega per il ritiro dello studente da
scuola, allegando il documento di riconoscimento del delegato:

Naviga per categoria:

Cosa trovi in questa categoria

Tutti i documenti 3 Tutti i documenti attualmente disponibili su Unica per il profilo studente selezionato.
Anagrafiche @ Trasmesso alla scuola E @
Anagrafiche > o
Anagranche Anagrafica genitori Vai al dettaglio
Privacy @ Trasmesso allascuola @ (D
Privacy b
Informativa privacy Vai al dettaglio

Autorizzazioni e deleghe ) Disponibile per la compilazione

Autorizzazione per l'uscita autonoma Vai al dettaglio

Autorizzazioni e deleghe o Disponibile per la compilazione

Delega per il ritiro Vai al dotu;luo:_"'
Didattica ‘ 4 TJ

GUIDA DELEGA PER IL RITIRO DELLO STUDENTE DA PARTE DI TERZI

* Inserire i dati anagrafici del delegato

Modulo per la delega

Dati anagrafici della persona delegata

Cognome: * Nome: *

Data di nascita: * Numero di cellulare:

m|

* Caricare in formato digitale copia del documento della persona delegata

Documento della persona delegata

O E necessaric inserire un documente di riconascimento in corso di validith. Per evitare di dover aggiomare il documento nel corse dellfenna ti

consigliamo di caricare quello con la data di scadenza pil lontana

Tipe di documento: * Numaere documanto: * Data di scadonza: *

Carta didentith ~) @

Caricamento del documento di riconoscimento selezionato *
Il tile da caricare deve contenere la copia del documento fronte retro (nel caso del passaporto solo la pagina con le informaziond salienti) @ avere una
dimensiones massima di 3 MB

Formati ammessi

document| pi
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* Specificare in quali casi la persona ¢ delegata per il ritiro

Casi in cui & valida la delega

La persona indicata & delegata al ritiro dello studente minorenne in almeno uno dei seguenti casi: *

al termine delle lezioni giornaliere;

al termine dell'attivita didattica extracurriculare giornaliera @ che si svolge nell'orario comunicato alle famiglie;

al ricorrere di un‘uscita anticipata preventivamente comunicata alla famiglia, nonché in caso di rientro dalle uscite didattiche oltre I'orario ordinario di
lezione;

al ricorrere di un‘eventuale un'uscita anticipata motivata;

* Infine cliccare sul pulsante “Aggiungi delega”

Dichiara inoltre:

+ di assumersi le responsabilita conseguenti alla suddetta delega;
« di liberare I'lstituzione Scolastica da qualungue responsabilita;

* di essere consapevoli che le deleghe sono sempre revocabili. Ogni diversa volonta o revoca alla presente autorizzazione non potré che avvenire con la forma
scritta;

* di essere a conoscenza che le suddette deleghe dovranno essere rilasciate per ogni successivo anno scolastico;

* di essere consapevoli che, ai sensi dell’articolo 591 Codice penale, al ritiro non pud essere delegata persona minore di anni 18,

Dichiara, ai sensi dell'art. 46 del D.PR. 28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm,, di avere la responsabilith genitoriale del minore e si impegna a comunicare
qualsiasi variazione dovesse intervenire in relazione a questo stato.Dichiara altresi di agire anche con il consenso dell'altro genitore esercente la

responsabilita genitoriale. *

*Campo obbligatorio » Aggiungi delega

* Questa schermata confermera che la procedura ¢ stata eseguita correttamente.

Ben fatto! La tua delega & in fase di
registrazione

\//

Torna piu avanti per assicurarti che il documento sia stato caricato
correttamente: solo in questo caso, infatti, la delega sara considerata

valida.

Ricorda che potrai modificare e/o eliminare la delega da te inserita dalla
sezione ComUnica, categoria "Autorizzazioni e deleghe”.

P Hom.p.'.



GUIDA PER L’AUTORIZZAZIONE ALL’USCITA AUTONOMA
(disponibile solo per gli alunni della Scunola Secondaria di Primo Grado)

Naviga per categoria:

Cosa trovi in questa categoria

Tutti i documenti .3 Tutti i documenti attualmente disponibili su Unica per il profilo studente selezionato.
Anagrafiche @ Trasmesso alla scucla 0)
Anagrafiche > Anagrafica genitori Vai al dettaglio
Privacy @ Trasmesso allascuola @
Privacy ’
Informativa privacy Vai al dettaglio
Attestazioni 3 Autorizzazioni e deleghe ) Disponibile per la compilazione
Autorizzazione per l'uscita autonoma Vai al dettaglio

Autorizzazioni e deleghe ? Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione
Delega per il ritiro Vai al dettaglic
Didattica ‘ > C /Ii

* cliccando su “autorizzazione per 'uscita autonoma” aprira questa schermata in cui si
dovra cliccare su “Prosegui”

@ Autorizzazione per l'uscita autonoma

Studente

Autorizzazione per l'uscita autonoma

Stato: @) Disponibile per la compilazione

Conferma dell autorizzazione

Leggi il contenuto per lautorizzazione alluscita autonoma. '

l'autorizzazione potra essere inoltrata cliccando sul pulsante “Conferma e invia” come di seguito indicato.

* o aver cONSLatato che Io students conosce il percorso scuola-cass & che & in grada di PECOMEo SULONOMEMEnts
rasportando (| materinie scolaatico

* o impegnarsi a monitorare il rientre a casa dello students;
* che nel caso le condizioni di sicurezza abbiano a moditicansi sard informata tempestivamaente la scuola

* che su richiesta delNstituzione Scolastica nel caso insorgessero motivi ostativi, normativi o di sicurezza provvedera a
ritirare personalmente il minore al terming delle lezioni o a farlo ritirare da altro SOggetto Maggionenne opportunaments
delegato;

* di essere cosciente che Fautorizzazione non @ valida invece per li uscite antici ichi dalla famiglia. in
questo caso gh studenti devono essere prelevati da un genitore/tutore o da un loro delegato (la cui delega deve essere
preventivamente comgilata)

Dichiara, ai sensi dell'art. 46 del DPR. 28 dicembre 2000 n. 445 ¢ ss.mm., di avers la responsabilith genitoriale del minore o si

Mpegna o comunicare qualsiasi variazione dovesse intervenire in relaione o questo stato. Dichiara altresi di agire anche con il

‘ Corferma o invia ’

consenso dell'altio genitons esorcents |a responsabilith genitoriale, 26 presente. *




Autorizzazione per l'uscita autonoma

Ben fatto! Hai trasmesso
I"'autorizzazione alla scuola

L'autorizzazione & stata inviata con successo alla segreteria della scuola,

Ricorda che petrai modificare /o eliminare la delega da te inserita dalla

sezione ComUnica, categoria "Autorizzazioni e deleghe”.

i copieu s

Questa schermata confermera che la procedura ¢ stata eseguita
cotrettamente.
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