
1. 

2. 

Accedere alla piattaforma Unica tramite il seguente link:

https://unica.istruzione.gov.it/it e cliccare in alto a destra su “Accedi”; 

 

È possibile accedere alla piattaforma attraverso più metodi di autenticazione: 

•

•

•

• 

identità digitale SPID; 

Carta d’Identità Elettronica (CIE); 

Carta Nazionale dei Servizi (CNS); 

identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS). 
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4. Autorizzare, o non autorizzare, l’alunno/a al caricamento dei file dall’applicazione 

mobile Unica Istruzione e poi cliccare su conferma 

3.  Se hai già effettuato il primo accesso su unica puoi passare al punto n. 6. 

Al primo accesso su Unica bisognerà confermare i dati e accettare le condizioni d'uso

spuntando le caselle corrispondenti e poi cliccare su “Entra nell’area privata”; 



5. Scegliere l’indirizzo email per le comunicazioni e poi cliccare su conferma 

6. Una volta effettuato il login su Unica ci saranno diversi punti di accesso alla sezione ComUnica: 

a. Cliccando in alto a destra su “Genitore” e poi su “Vai a comunica”; 

b. Sotto la voce “Servizi” del menù di navigazione; 

c. Direttamente nella homepage poco sotto al proprio nome cliccando su “Vai a

ComUnica.



Nella sezione “Autorizzazioni e deleghe” sarà possibile compilare Il modello di

autorizzazione per consentire l'uscita autonoma dello studente (solo per gli alunni della

Scuola Secondaria di Primo Grado), e il modello di delega per il ritiro dello studente da

scuola, allegando il documento di riconoscimento del delegato: 

7.

GUIDA DELEGA PER IL RITIRO DELLO STUDENTE DA PARTE DI TERZI 

Caricare in formato digitale copia del documento della persona delegata 

Inserire i dati anagrafici del delegato



Infine cliccare sul pulsante “Aggiungi delega” 

Specificare in quali casi la persona è delegata per il ritiro 

Questa schermata confermerà che la procedura è stata eseguita correttamente.



l’autorizzazione potrà essere inoltrata cliccando sul pulsante “Conferma e invia” come di seguito indicato.

GUIDA PER L’AUTORIZZAZIONE ALL’USCITA AUTONOMA 

(disponibile solo per gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado) 

cliccando su “autorizzazione per l’uscita autonoma” aprirà questa schermata in cui si

dovrà cliccare su “Prosegui” 



Questa schermata confermerà che la procedura è stata eseguita

correttamente. 
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