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Circolare n. 86 

 

Ai docenti interessati 

IC Guicciardini 

ATTI 

 

 

Oggetto: calcolo presuntivo delle ore funzionali all’insegnamento per i docenti con più di sei classi o su più scuole. 

  

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 
educative, fino a 40 ore annue; 
b. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 
nella già menzionata programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti 
con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

Il docente con rapporto di lavoro parziale (part-time) o nominato su spezzone orario è tenuto a 
partecipare alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, in misura 
proporzionale all’orario di servizio effettuato mentre partecipa, nel limite delle 40 ore, alle riunioni 
indicate all’art. 44 comma 3 lettere a) e b) del CCNL Comparto Scuola del 18 gennaio 2024. 
Il personale docente che espleta l’orario di cattedra su più scuole deve comunicare entro massimo il 10 
ottobre 2024 al dirigente scolastico il calendario degli impegni relativi all’art. 29, comma 3, lettera a) e 
lettera b) del CCNL 2019/21 fino al raggiungimento delle 40 ore + 40 ore determinato dalla 
sommatoria degli impegni delle diverse scuole. Per quanto riguarda le attività di cui alla lettera b), 
l’impegno è determinato in modo analogo al personale in part-time. 
 

Scuola dell’infanzia 
(40: 25 = x: n) 
 
 
Scuola primaria 
(40: 24 = x: n) 
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Scuola secondaria di primo grado 
(40: 18 = x: n) 
 
Facendo seguito al Piano annuale delle attività deliberato in seno al Collegio dei docenti per l’a.s. 

2025/2026, in considerazione della variabilità delle situazioni dei docenti con un maggior numero di 

classe o impegnati su più scuole, si invitano i docenti di cui all’oggetto a voler presentare, entro e non oltre 

il 15 ottobre 2025, un calcolo delle ore funzionali all’insegnamento da concordare con il referente di plesso, 

rispettoso della norma contrattuale e a garanzia del numero legale della rappresentanza collegiale. 

Il personale docente precedentemente nominato dovrà, comunque, partecipare alle sedute del consiglio 
di classe secondo le seguenti priorità indicate nell’ordine: 
- partecipazione ai consigli di novembre, nei quali si discute la progettazione per l’anno scolastico; 
- partecipazione a uno dei consigli allargati alla componente genitori. 
Tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio. Le eventuali 
assenze, pertanto, devono essere giustificate. 
La presenza di tutto il personale docente alle operazioni di valutazione quadrimestrale è obbligatoria. 
La partecipazione alle operazioni relative alla valutazione quadrimestrale non rientra nel computo delle 
40 ore previste dall’art. 44, comma 3, lettera b) del CCNL Comparto Scuola 2019/2021. 
 

I docenti interessati sono tenuti ad avvisare il coordinatore di classe e il Referente di plesso riguardo 

all’esonero dall’impegno collegiale e a informarsi rispetto alle decisioni assunte dal Cdc. 

 

Si invitano i Referenti di plesso a consegnare le proposte dei docenti all’attenzione della scrivente e all’Ufficio Protocollo -

Affari generali. 

 

Cordiali saluti 

 
 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
Firmato digitalmente secondo il CAD e normativa 

connessa 

 


