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  Prot. n. vedasi segnatura                                                                                                    

Al personale ATA-profilo AA           

                                                                                                                                                          IC Guicciardini 

Albo on line 

Agli atti del fascicolo 

                                                                                                                     

 
Oggetto: PON-FSE – Progetto Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-

2027. Priorità 01 – Scuola e competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivi Specifici ESO4.6. – 

Azioni ESO4.6. A1, ESO4.6.A2 – Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, 

ESO4.6.A2.C, interventi di cui al decreto n. 102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso 

Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord -“EMOZION@RE A SCUOLA” – EMOZION@RE 

CON LE STEM. 

Avviso unico di selezione personale ATA – n. 1 assistente amministrativo/a nel ruolo di supporto tecnico alla Dirigente 

scolastica e alla DSGA, nell’ambito del Progetto Agenda Nord. 

 

CUP ESO4.6.A1.B - EMOZION@RE a scuola: E14D24003700007 

  CUP ESO4.6.A2.B - EMOZION@RE con le STEM: E14D24003710007 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull'ordinamento del lavoro Amministrazioni 

Pubbliche;  

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018 concernente il Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 

n.107;  

VISTO che il programma nazionale PN “Scuola e competenze 2021-2027” prevede l’obiettivo specifico ESO4.6, il 

quale ricomprende, in particolare, le azioni del Ministero dell’Istruzione e del Merito “Inclusione e contrasto alla 

dispersione scolastica” e “Potenziamento delle competenze di base” e riveste una importanza strategica in quanto 

centrale rispetto all’obiettivo generale del Programma, e direttamente rispondente alle priorità della Commissione 

Europea in materia di dispersione scolastica; 

VISTO il Regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa 

e la resilienza; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

VISTO il Regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 

dispositivo per la ripresa e la   resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della 

spesa sociale; 
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VISTO che il programma nazionale PN “Scuola e competenze 2021-2027” prevede l’obiettivo 

specifico ESO4.6, il quale ricomprende, in particolare, le azioni 8 Ministero dell’Istruzione e del 

Merito “Inclusione e contrasto alla dispersione scolastica” e “Potenziamento delle competenze di 

base” e riveste una importanza strategica in quanto centrale rispetto all’obiettivo generale del 

Programma, e direttamente rispondente alle priorità della Commissione Europea in materia di 

dispersione scolastica;  

VISTO in particolare la “Priorità 1 – Scuola e Competenze (FSE+)”, punta a migliorare l’inclusività 

e l’efficacia dei sistemi di istruzione e formazione, promuovere la parità di accesso e l’apprendimento 

permanente; 

DATO della disponibilità di risorse residue sul POC “Per la Scuola” 2014-2020, nonché sul 

Programma nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 1, Obiettivo specifico ESO4.6, 

nell’ambito del piano “Agenda Nord”; 

VISTA la Decisione di esecuzione della CE il 15 luglio 2022 n° CCI 2021IT16FFPA001 che 

approva l'accordo di partenariato con la Repubblica italiana; 

VISTA la decisione di esecuzione della commissione del 9.10.2023 recante modifica della decisione 

di esecuzione C (2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e competenze 2021-2027" per il 

sostegno a titolo del Fondo europeo di sviluppo regionale e del Fondo sociale europeo Plus 

nell'ambito dell'obiettivo "Investimenti a favore dell'occupazione e della crescita" in Italia n. 

CCI2021IT05FFPR001; 

VISTO il decreto ministeriale prot. n. AOOGABMI-0000102 del 27/04/2024: interventi integrati di 

riduzione dell’abbandono scolastico e per il potenziamento delle competenze nelle istituzioni 

scolastiche delle regioni del Centro-Nord, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e 

competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060 e del Programma operativo 

complementare “Per la Scuola” 2014-2020”; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord, emanato nell’ambito 

dell’Obiettivo ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027, rivolto alle 

istituzioni scolastiche statali primarie, secondarie di primo e di secondo grado di cui agli allegati 1 e 2 

al citato decreto delle “regioni in transizione” e delle “regioni più sviluppate”, di cui all’Accordo di 

partenariato per la programmazione 2021-2027 - di durata biennale a partire dall’anno scolastico 

2024/2025 al 2025/2026, e finanziato a valere sulle risorse del PN “Scuola e competenze” 2021-

2027 e, in parte, su quelle del POC “Per la scuola” 2014-2020; 

VISTE la delibera del Collegio Docenti n. 40 del 04/11/2024 e la delibera n. 25 del Consiglio 

d’Istituto del 7/11/2024 di adesione generale alle azioni Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027; 

VISTA la candidatura n. 6135 del 13/11/2024, relativo all'Avviso, prot. 136777, 09/10/2024, 

FSE+, Agenda Nord; 

PRESO ATTO della nota di autorizzazione che ha per oggetto il progetto presentato dalla scuola 

FIIC85800C con codice CUP E14D24003700007, E14D24003710007, in risposta all’Avviso Prot. 

136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord, emanato nell’ambito dell’Obiettivo ESO4.6 del 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027, per euro € 48.480,00; 
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VISTA la nota, prot. n.181969 del 13/12/2024, di autorizzazione e stanziamento del finanziamento 

a questo Istituto per euro € 48.480,00 (quarantottoquattrocentottanta/00 euro);  

VISTO l’atto di informazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione del 

finanziamento autorizzato, prot. n 135 del 03/01/2025; 

VISTA l’assunzione al Programma Annuale esercizio finanziario 2025, prot. n. 142 del 03/01/2025, 

del finanziamento relativo all’avviso pubblico prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord, 

emanato nell’ambito dell’Obiettivo ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-

2027 di euro di € 48.480,00; 

VISTO l’incarico di RUP assunto dalla Dirigente Scolastica prot.n. 249 del 07/01/2025 per il 

progetto in oggetto;  

VISTA la dichiarazione di insussistenza a cause ostative dell’incarico RUP prot. n. 135 del 

3/01/2025;  

VISTO il proprio decreto di avvio della procedura di selezione, prot. n. 6107 del 23/03/2025;  

VISTE le Linee Guida, la normativa di riferimento e i Manuali Operativi;  

CONSIDERATO che si rende necessario avviare la procedura per la selezione di personale docente 

interno in qualità di “Supporto Operativo”, per la corretta esecuzione del progetto in oggetto:  

VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non 

possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente 

previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati”; 

RITENUTO per quanto sopra di poter procedere con la individuazione di professionalità interne per 

il supporto al progetto di cui in oggetto, 

   VISTA la necessità di reclutare personale ATA – profilo assistente amministrativo per il supporto alla  

   gestione del progetto, in relazione alla gestione amministrativo/contabile,  

 
tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 

DETERMINA 

Art.1 Avviso richiesta di disponibilità 

È aperta la procedura di selezione, tramite richiesta di disponibilità, per il reclutamento di personale ATA 

interno consistente di n. 1 assistente amministrativo/a da impiegare nel ruolo di supporto alla DS e alla DSGA, 

funzionale al supporto delle procedure negoziali, al corretto iter documentale delle procedure, alla archiviazione 

per immagini e archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale. Per il ruolo di supporto è 

richiesto il possesso della maturata esperienza di supporto certificata attraverso attestazioni o precedenti 

esperienze nel settore. Sono considerati criteri di ammissione: a) essere in possesso dei requisiti per il ruolo per cui si presenta 

domanda; b) in aggiunta, essere incaricato a tempo indeterminato per tutta la durata dell’incarico (31/12/2026). 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è presumibilmente di n. 50 ore circa complessive da 

prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 

comunque entro il 31/12/2026. 
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Art. 3 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL. 

 

 

Art. 4 Compiti 

La figura prescelta dovrà: 

a) Supportare DS, DSGA, nella gestione della piattaforma e nella registrazione delle attività didattiche. 
b) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la completa fruizione delle 

attività didattiche. 
c) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici. 
d) Collaborare con il DS alla chiusura del progetto 
e) Collaborare con il DSGA al controllo della congruità della spesa 
f) Collaborare con il DSGA per la gestione delle procedure di certificazione e rendicontazione 

 
Art. 5 Presentazione disponibilità 

L’istanza di partecipazione, redatta sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredata dall’allegato B 

– autovalutazione titoli e dal curriculum, redatto secondo il modello europeo (anche esse debitamente firmate), 

dalla dichiarazione di assenza di conflitti e incompatibilità (allegato C) e da un documento di identità in corso di 

validità devono pervenire presso la segreteria amministrativa – Ufficio Protocollo - entro le ore 13:00 del 

31/03/2025 esclusivamente brevi manu. 

Art. 6 Cause di esclusione 

Rappresentano cause tassative di esclusione: 

- istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

- Curriculum Vitae non in formato europeo 

- Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art. 38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al 
trattamento dei dati personali 

- Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

- Documento di identità scaduto o illeggibile 

- Requisiti di accesso non verificati o non rispondenti al vero  
 

Art. 7 Affidamento incarico 

Il Dirigente scolastico si riserva, in caso di rinunce o dimissioni, la facoltà, in accordo con le parti, di redistribuire le 

ore resesi disponibili tra gli aventi diritto, o, in alternativa, di renderle disponibili per altro personale a seguito di 

ulteriore avviso di disponibilità. 
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Il Dirigente si riserva, in caso di necessità o disponibilità sopraggiunta, di aumentare le ore di incarico ovvero di 

indire nuova richiesta di disponibilità per l’individuazione di ulteriori figure non coincidenti con le prime, a cui 

conferire incarico. 

Art. 8 Casi particolari 

In caso di candidatura ritenuta valida strettamente sufficiente a coprire l’incarico ovvero in qualsiasi altro caso 

dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il D.S. procederà in 

autonomia alla assegnazione immediata dell’incarico. 

Art. 9 Pagamenti 

Il compenso verrà erogato al termine delle attività formative e a seguito della erogazione dei fondi. 

Art. 10 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento la Dirigente Scolastica 

prof.ssa Anna Maria Vecchio. 

Art. 11 Pubblicità 

Il presente Avviso viene pubblicato all'Albo Pretorio e sul sito www.ic-guicciardini.edu.it e assume valore di 

notifica per il personale ATA-profilo assistente amministrativo dell'Istituto.  

I dati personali che entreranno in possesso dell'istituto a seguito del presente Avviso verranno trattati nel rispetto 

del Dlgs. 196/2003, del RGDP UE 679/2016 e successive modifiche e integrazioni. I candidati dovranno 

esprimere il loro consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di presentazione delle domande di 

partecipazione, pena la non ammissione alle selezione. 

In allegato: 

Allegato A - Istanza di Partecipazione 

Allegato B - Griglia di autovalutazione 

Allegato C - Dichiarazione assenza conflitti di interesse e cause ostative 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

          Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
     Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

 

http://www.ic-guicciardini.edu.it/
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Allegato A - Domanda di ADESIONE alla selezione bando AGENDA NORD 

         

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail ________________________________________________________ 

in servizio con la qualifica di ______________________________________________________________ 

DICHIARA 

di aderire alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Supporto operativo di progetto relativo alla figura 

professionale di: 

-Assistente amministrativo/a 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 

nel caso di dichiarazioni mendaci, DICHIARA sotto la propria responsabilità quanto segue: 

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 

❑ di essere in godimento dei diritti politici 

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
 

__________________________________________________________________ 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  
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__________________________________________________________________ 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla normativa vigente 

 

 Data___________________ Firma_____________________________________________ 

Si allega alla presente  

1) Documento di identità in fotocopia 

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza l’Istituto 

Comprensivo Guicciardini al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente 

nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione. 

 

Data___________________                                                                    Firma________________ 
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Allegato B – Griglia di autovalutazione 

 

ALLEGATO B: GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER COMPONENTI DEL SUPPORTO TECNICO  

Criteri di ammissione:  

- essere in possesso dei requisiti per il ruolo per cui si presenta domanda 
- in aggiunta essere incaricato a tempo indeterminato per tutta la durata dell’incarico  

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO DIPARTIMENTO IN CUI SI  

CONCORRE  

n. riferimento del 

curriculum 

da compilare a cura 

del candidato 

da compilare a cura 

della commissione 

A1. LAUREA INERENTE AL 

RUOLO SPECIFICO (vecchio 

ordinamento o magistrale) 

Verrà 

valutata una 

sola laurea 

PUNTI    

15    

A2. LAUREA INERENTE AL 

RUOLO SPECIFICO 

(triennale, in alternativa al punto A1) 

Verrà 

valutata una 

sola laurea 

10    

A3. DIPLOMA (in alternativa ai punti 

A1 e A2) 

Verrà 

valutato un 

solo diploma 

5    

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE   

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE  

   

B1. COMPETENZE I.C.T. 

CERTIFICATE riconosciute dal MIUR 
Max 1 cert. 5 punti     
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LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

   

C1. CONOSCENZE SPECIFICHE 

DELL'ARGOMENTO (documentate 

attraverso incarichi di supporto e/o 

coordinamento in progetti PON ricadenti nei 

fondi europei – documentati da lettera di 

incarico) 

 Max 10 2 punti cad. 

   

C4. CONOSCENZE SPECIFICHE 

DELL'ARGOMENTO 

(piattaforme negoziali ANAC/MEPA) 

(documentate attraverso esperienze lavorative 

professionali per anno di servizio) 

  Max 10 

2 punti per 

anno 

scolastico 

2 punti cad. 

   

TOTALE MAX                                                               40    
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Allegato C 

DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE PER IL RUOLO DEL PERSONALE 

ATA A VALERE SU PON-FSE – Progetto Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 

2021-2027. Priorità 01 – Scuola e competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivi Specifici ESO4.6. – 

Azioni ESO4.6. A1, ESO4.6.A2 – Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ESO4.6.A2.C, 

interventi di cui al decreto n. 102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777, 

09/10/2024, FSE+, Agenda Nord -“EMOZION@RE A SCUOLA” – EMOZION@RE CON LE STEM. 

Avviso unico di selezione personale ATA – n. 1 assistente amministrativo/a nel ruolo di supporto tecnico alla Dirigente scolastica e 

alla DSGA, nell’ambito del Progetto Agenda Nord 

CUP ESO4.6.A1.B - EMOZION@RE a scuola: E14D24003700007 

CUP ESO4.6.A2.B - EMOZION@RE con le STEM: E14D24003710007 

 

Il/la sottoscritto/a __________________________________  
 

Nato/a a _______________ il______________ residente a_____________ Provincia di _________ 

 

Via________________________________________________ Codice Fiscale __________________  

 

Individuato/a in qualità di personale ATA nel ruolo di assistente amministrativa per il supporto al progetto  

DICHIARA 

ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 consapevole degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 

445 del 28 dicembre 2000: 

 

a) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 
dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  

b) di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro 
interesse personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto   

- non coinvolge interessi propri; 
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- non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, 
oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale; 

- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 
pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi; 

- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore 
o agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, 
società o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente; 

c) che non sussistono diverse ragioni di opportunità che si frappongano al conferimento 

dell’incarico in questione; 

 

d) di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di 
Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

e) di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni che 
dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

f) di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza 
sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

g) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa 
il trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni 
vengono rese e fornisce il relativo consenso. 
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