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Circolare n. 248 Firenze, 14 aprile 2025

Ai docenti di senola primaria

dell Istituto Comprensivo Guicciardini
LORO SEDI

AL SITO

Oggetto: Organizzazione prove Invalsi scuola primaria a.s. 2024/2025 — Nomina docenti somministratori — Incaricati
tabulazione dati.

Con la presente si forniscono alcune indicazioni operative relative alle prove INVALSI per la Scuola Primaria che si

svolgeranno nei giorni 6 - 7 - 9 MAGGIO 2025 secondo la seguente organizzazione:

—  MARTEDI 6 MAGGIO 2025 Prova di Inglese (solo classi 57)
— MERCOLEDI' 7 MAGGIO 2025 Prova di Italiano (classi 2" ¢ 57)
— VENERDI'9 MAGGIO 2025 Prova di Matematica (classi 2" ¢ 57)

L'organizzazione e lo svolgimento delle prove saranno coordinate dal docente Funzione Strumentale INVALSI e
dall'Ufficio didattica. Si riportano di seguito le fasi dell'organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove.

1. ORGANIZZAZIONE SVOLGIMENTO PROVE
OPERAZIONI PREIIMINARI
I docenti individuat in qualita di somministratoti dovranno recarsi il giorno della prova, presso 'Ufficio di segretetia
didattica, per il ritiro dei seguenti materiali:
- 1ifascicoli delle prove da predisporre con le etichette identificative;
- chiavetta usb contenente il file audio in formato mp3;
- per gli alunni con DSA o con disabilita il file audio con donatore di voce in formato.mp3 per la sezione di
lettura - reading- e il file audio in formato mp3 per la sezione di ascolto — listening, da riconsegnare
all’ufficio didattica, al termine delle somministrazioni (10/05/2025);
- la scheda-alunni della classe;
- la scheda riepilogativa precompilata dalla segreteria con i nomi degli/delle alunni/e secondo l'ordine
alfabetico;
- le etichette alunni/e da appotte su ciascun fascicolo.
Successivamente 1 docenti si recheranno nei plessi di appartenenza per letichettatura dei fascicoli e la

somministrazione delle prove, secondo le modalita previste dal “Manuale del somministratore”.

I DOCENTI REFERENTI DI PLESSO prenderanno visione del piano di somministrazione e, se necessatio,
dovranno organizzare tempestivamente la sostituzione dei docenti somministratori dovute in caso di eventuali e

improvvise assenze.

I DOCENTI DELLE CLASSI 2™ E 5™ si accerteranno che il giorno delle prove gli/le alunni/e della classe siano
muniti di penna nera non cancellabile e che sia predisposta e¢ funzionante l'attrezzatura tecnico-informatica
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necessaria allo svolgimento delle prove, sia per l'ascolto del sound file (prova di inglese) che per eventuali altri sound
file richiesti per alunni con DSA o con disabilita.

TUTTI I DOCENTI sono tenuti ad una attenta lettura del "Protocollo di Somministrazione" e del "Manuale per il
Somministratore", allegati alla presente comunicazione. La conoscenza di entrambi i documenti é fondamentale per un corretto e regolare

svolgimento delle prove.

2. SOMMINISTRAZIONE

La somministrazione delle prove seguira le indicazioni fornite dal "Manuale per il Somministratore".

Durante la prova, il somministratore deve esetcitare una costante vigilanza attiva affinche gli/le alunni/e svolgano il
loro lavoro nelle condizioni migliori possibili e in totale autonomia

La somministrazione delle prove agli alunni con disabilita e con DSA, con relativa certificazione, sara svolta secondo
le indicazioni fornite dall'INVALSI nella "Noza BES 2025" allegata alla presente in riferimento a misure dispensative
e strumenti compensativi indicati da INVALSI e coerenti con il PEI e il PDP predisposto dal Team docente.

Alunni/ e con disabilita
Ai sensi dell'art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (I. n. 104/1992) possono, in base a
quanto previsto dal loro PEI:

- svolgere regolarmente le prove INVALSI nel loro formato standard,;

- svolgere le prove INVALSI con l'ausilio di strumenti compensativi;

- non svolgere una o pit prove INVALSI (misure dispensative)

Alunni/ e con DSA
Al sensi dell'art. 11, comma 9 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi DSA certificati (legge n. 170/2010) possono, in base a
quanto previsto dal loro PDP:

- svolgere regolarmente le prove INVALSI nel loro formato standard,;

- svolgere le prove INVALSI con l'ausilio di strumenti compensative;

- non svolgere le prove INVALSI d'Inglese (misure dispensative)

Alunni/ e con BES

Per le alunne e gli alunni con bisogni educativi speciali (BES) non rientranti nelle tutele della Legge n. 104/1992 ¢
della legge n. 170/2010, in possesso di certificazione clinica, non sono previste misure dispensative; possono essete
utilizzati strumenti compensativi qualora sia stato redatto un PDP che ne preveda l'utilizzo, se funzionale allo
svolgimento delle prove INVALSI.

Alla fine della prova, i fascicoli saranno conservati in un armadio chinso a chiave, in attesa di procedere alla registrazione
dei risultati.

MODALITA DI COINVOLGIMENTO DELL'ALUNNO/ A DISPENSATO/ A
In un’ottica inclusiva il team dei docenti puo decidere di coinvolgere l'alunno/a dispensato/a da una o piu prove
nello svolgimento di prove differenziate e/o attivita didattiche individualizzate, supervisionate dal docente.

3. CORREZIONE E TABULAZIONE

Registrazione delle risposte: le risposte degli/delle alunni/e saranno registrate su modulo web, inoltrato dall'Ufficio
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Alunni agli indirizzi di posta elettronica istituzionale.
Per il corretto svolgimento delle prove si raccomanda a tutti i docenti I'attenta lettura dei documenti INVALSI e il
rispetto degli orati.

DOCENTI RESPONSABILI DEL RITIRO DELLE PROVE, DOCENTI SOMMINISTRATORI E DOCENTI
INCARICATI DELLA TABULAZIONE DEILILFE PROVE.

MARTEDI 06 MAGGIO 2025

PROVA INVALST INGLESE
ATTIVITA PLESSO DOCENTE ORA
RITIRO EASCICOLI PROVE DON
PRESSO I.A SEGRETERILA MINZONI SCHIAVONE 07:40
DIDATTICA CADORNA CIAPETTI 07:45
PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA SN A D’ANGELO
5™ B ZANGARO
PLESSO CLASSE DOCENTE
SOMMINISTRAZIONE DON ~
MINZONI 5° A SGLAIVO
5™ B VALLESI
SN C MORGILILO
SN D SCHILLACI

PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA iA/; COLUMPSI PULLATTI
TABULAZIONE PROVE PLESSO CLASSE DOCENTE
DON 5~ 4
MINZONI ULIVI/MANZI
5B
SN C
D IVELTRI/SCHILILACI
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MERCOILEDI 07 MAGGIO 2025
PROVA INVAILSI ITALLANO

ATTIVITA PLESSO DOCENTE ORA
RITIRO FASCICOLI DON MINZONI SCHILAI'ONE 07:40
PROVE PRESSO LA
SEGRETERLA
DIDATTICA CADORNA CILAPETTI 07:45
PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA ShA GIUNTINI
5™ B ZANGARO
2~ A ROSST
2" B TINTI
PLESSO CLASSE DOCENTE
SOMMINISTRAZIONE | DON MINZONI S A PICCININO
5™ B VALLESI
S”C PUNZI
5°D SCHILLACI
24 GIANNATTASIO
2™ B PINTIMAILLI
e SPROVIERI
PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA ?Ag BECATTINI VADALA’
22 A
B CULOMA TAMBORRINO
TABULAZIONE PROVVE PLESSO CLASSE DOCENTE
DON MINZONI S~ A CALLEGARI/IPPOLITO
5™ B ISABELILA/TVANCHIERI
SN C MAIORANO/VERDE
5°D RUIU/STELLATO
2" A TEOFIT.O/SANTONICOI.A
2" B D’APOLITO/TYSSERAND
2> C TUCI/ MANCINI
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IVENERDI’ 09 MAGGIO 2025
PROVA INVALSI MATEMATICA

ATTIVITA PLESSO DOCENTE ORA
RITIRO EASCICOLI DON MINZONI SCHIAL ONE 07:40
PROI'E PRESSO I.A4

SEGRETERIA
DIDATTIC A CADORNA CIAPETTI 07:45
PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA 5~ A4 DI FRAILA
5~ B MACCHIONE
2* A AGNOLONI
2B ROSST
SOMMINISTRAZIONE PLESSO CLASSE DOCENTE
DON R ,
MINZONI 5~ A4 SGIL.AVO
5~ B GILAQUINTO
58 C MORGILILO
57D DONATI
2° A4 DISANTO
2B TERI
2 C FLORIS
PLESSO CLASSE DOCENTE
CADORNA ;g PIOVACCARI TACCETTI/ ZAPPELLI
2* A
3 BARLUCCHI TAMMARO
T ABULAZIONE P%%EO CLASSE DOCENTE
PROVE MINZONI 5~ A4 CALILEGARI/IPPOLITO
5~ B ISABEILIL.A/1VANCHIERI
5N C MAIORANO/VERDE
57D RUIU/STELLATO
2° A TEOFILO/SANTONICOI A
2° B D’APOLITO/TYSSERAND
2’ C TUCI/ MANCINI



mailto:FIIC85800C@istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIIVO GUICCLARDINI
Scnola Infangia, Primaria, Secondaria di primo grado
via Reginaldo Ginliani, n. 180 - 50141 Firenze
Tel. 055 411738 - fax 055 417086 - C. F.94202740489
Pec: FIIC85800C(@istruzione.it — Pee: FIICS5800C(@pec.istruzione.it - sito web: ie-guicciardini.edn.it

Allegati alla presente:
- Protocollo del somministratore IN1ALSI,
- Manuale del Somministratore.
- Nota BES 2025.

Cordiali saluti

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Anna Maria VECCHIO

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse
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