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Circolare n. 66                                                                                         Firenze, 06/10/2026 

                                                               
Oggetto: Rispetto degli orari di ingresso e di uscita e permanenza negli spazi della scuola 

Gentili Genitori, 

con la presente si comunica che, al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività educative e 
didattiche, nonché di assicurare le necessarie condizioni di sicurezza all’interno della scuola, si 
richiama l’attenzione delle famiglie sull’importanza del puntuale rispetto degli orari d'ingresso e di 
uscita dei bambini. 

Il rispetto degli orari consente al personale scolastico di organizzare adeguatamente le attività della 
giornata e permette ai bambini di vivere i momenti di ingresso e di uscita in modo sereno e 
ordinato. 

Si ricorda, pertanto, quanto segue:  

SCUOLA DELL’INFANZIA  

gli ingressi devono avvenire negli orari stabiliti dalla scuola, evitando, per quanto possibile, ritardi 
che possano interrompere le attività già avviate; 

-​ eventuali ingressi posticipati sono consentiti esclusivamente entro le ore 10:30 e sarà cura 
del genitore comunicare la presenza a mensa. Dopo le 10:30 non sarà possibile accogliere il 
bambino, salvo situazioni particolari e preventivamente concordate con la scuola.  

-​ le uscite anticipate sono consentite entro le ore 15:30, in modo da non interferire con le 
attività e con la gestione dell’uscita ordinaria.  

SCUOLA PRIMARIA 

Gli ingressi devono avvenire negli orari stabiliti dalla scuola, evitando, per quanto possibile, ritardi 
che possano interrompere le attività già avviate; 
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-​ eventuali ingressi posticipati sono consentiti esclusivamente entro le ore 10:30 e sarà cura 
del genitore comunicare la presenza a mensa. Dopo tale orario non sarà possibile accogliere 
il/la bambino/a, salvo situazioni particolari e preventivamente concordate con la scuola.  

-​ le uscite anticipate sono consentite entro le ore 16:00, in modo da non interferire con le 
attività e con la gestione dell’uscita ordinaria.  

 

SCUOLA SECONDARIA 

Gli ingressi devono avvenire negli orari stabiliti dalla scuola, evitando, per quanto possibile, ritardi 
che possano interrompere le attività già avviate; 

-​ eventuali ingressi posticipati sono consentiti esclusivamente entro le ore 10:00. Dopo tale 
orario non sarà possibile accogliere gli/le alunni/e salvo situazioni particolari e 
preventivamente concordate con la scuola.  

-​ al termine delle lezioni, non è consentito trattenersi o sostare negli spazi della scuola. 
Pertanto, si invitano le famiglie e i/le ragazzi/e a lasciare gli spazi scolastici subito dopo il 
suono della campanella.  

-​ è vietato l’ingresso da parte dei genitori, con le autovetture, durante l'entrata e l’uscita degli 
alunni salvo autorizzate da parte della Dirigente. 

-​ non è consentito portare a scuola materiale scolastico dimenticato a casa, al fine di evitare 
interruzioni e disturbi durante lo svolgimento delle attività didattiche. Eventuali eccezioni 
saranno valutate esclusivamente in presenza di particolari esigenze, come, ad esempio, la 
consegna dello strumento  agli studenti che frequentano l’indirizzo musicale. 
 

Per i tre ordini di scuola si precisa, inoltre, che al termine delle operazioni di accompagnamento e di 
ritiro degli/delle alunni/e , non è consentito trattenersi o sostare nel giardino e negli altri spazi della 
scuola. Si invitano pertanto le famiglie a lasciare gli spazi scolastici subito dopo aver accompagnato 
o ritirato il/la proprio/a figlio/a, evitando assembramenti e permanenze non necessarie. 

La permanenza, anche per brevi periodi, nel giardino delle scuole può infatti determinare situazioni 
di affollamento e rendere più difficoltose le operazioni di consegna dei bambini da parte dei 
docenti. È pertanto necessario che gli spazi scolastici siano utilizzati esclusivamente per le attività 
previste e nei tempi stabiliti, nel rispetto dell’organizzazione e delle esigenze della comunità 
scolastica. 

Eventuali esigenze particolari, così come ingressi posticipati o uscite anticipate dovuti a motivi 
eccezionali, dovranno essere comunicati preventivamente al personale scolastico e saranno gestiti 
nel rispetto delle disposizioni organizzative della scuola.  

 

                                                             



 

La collaborazione delle famiglie è fondamentale per garantire un ambiente scolastico sicuro, 
ordinato e rispettoso dei tempi e delle esigenze di tutti i bambini. 

Si confida pertanto nella massima collaborazione e nel puntuale rispetto delle presenti indicazioni. 

Cordiali saluti 

 

 

                                             La Dirigente Scolastica 
                                  Rossella Aiello 

                                               Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

                                                             


